
ПОДГОТОВКА ППЭ 
ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 
ГИА В 2024 ГОДУ 



• Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации».
• Приказ Минпросвещения России, Рособрнадзора № 232/551 от 04.04.2023
«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации
по образовательным программам основного общего образования».
• Приказ Минпросвещения России, Рособрнадзора № 233/552 от 04.04.2023
«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации
по образовательным программам среднего общего образования».
• Методические документы, рекомендуемые при организации и проведении
государственной итоговой аттестации по образовательным программам
основного общего и среднего общего образования в 2024 году (направлены
письмами Рособрнадзора № 04-4 от 16.01.2024 и №04-28 от 06.02.2024).

Нормативно-правовая основа



ППЭ – здание (комплекс зданий,

сооружение), которое

используется для проведения

государственной итоговой

аттестации по образовательным

программам основного общего и

среднего общего образования.



Организация помещений в ППЭ

•Рабочее место для 
организаторов вне 
аудиторий

•Рабочее место для 
сотрудников, 
осуществляющих 
охрану 
правопорядка
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Аудитории

Штаб ППЭ

Медицинский кабинет

Место для проведения 
инструктажа





Алгоритм подготовки ППЭ:

направления
этап

подготовки
Результат 

МАТЕРИАЛЬНО-
ТЕХНИЧЕСКОЕ 
ОСНАЩЕНИЕ

• Подготовка и проверка основного, резервного и 
дополнительного оборудования.

• Присвоение компьютерам (ноутбукам) уникальных 
номеров.

• Установка и настройка ПО.
• Другое.

Техническая 
подготовка ППЭ.

Контроль 
технической 

готовности ППЭ.

ПОМЕЩЕНИЯ ППЭ
• Подготовка аудиторий.
• Подготовка помещений.

Организация 
помещений ППЭ.

ЛИЦА, 
ПРИВЛЕКАЕМЫЕ К 
ПРОВЕДЕНИЮ ЕГЭ

• Изучение нормативно-правовых документов.
• Проведение инструктажей.
• Обучение на «Учебной платформе по подготовке 

специалистов, привлекаемых к ГИА».
• Участие не менее 2-3 раз в тренировочных 

мероприятиях и апробациях.

Сформированность 
компетенций 

работников ППЭ



МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ



Присвоение компьютерам (ноутбукам) уникальных номеров

Оборудование Аудитории основное Резервное

Станция авторизации

Станция сканирования

штаб 21

23

22

24

Станции печати и 

сканирования в аудитории

1, 2, 3, …, 17 01, 02, 03, 04, …, 17 18, 19, 20

Станция КЕГЭ 1, 2, 3, 8. 9

1

2

…

8

101, 102, 103, 104, 105

201, 202, 203, 204, 205

…

801, 802, 803, 804, 805

51, 52, …, 55

Станция «Говорение» 

(иностранный язык)

1, 2, 3, …, 8

1

2

…

8

106, 107

206, 207

…

806, 807

56, 57, …, 59



В аудиториях проведения экзаменов 

камеры видеонаблюдения должны быть 

установлены таким образом, чтобы в обзор 

видеокамер попадали:  

- все участники, 

- номера рабочих мест участников 

экзамена; 

- вся аудитория; 

- входная дверь в аудиторию;

- организаторы в аудитории; 

- стол раскладки и последующей упаковки 

ЭМ; 

- рабочее место организатора в аудитории, 

где осуществляется процесс печати ЭМ.

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ



ОРГАНИЗАЦИЯ ПОМЕЩЕНИЙ ППЭ



Организация аудиторий ППЭ



НУМЕРАЦИЯ РАБОЧИХ МЕСТ



ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРИЙ ППЭ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ



Организация аудиторий ППЭ
(иностранные языки письменная часть)



Организация аудиторий ППЭ
(иностранные языки устная часть)



Организация аудиторий ППЭ (КЕГЭ)



ПОДГОТОВКА ШТАБА ППЭ



КОМПЬЮТЕРНОЕ ОСНАЩЕНИЕ ППЭ



ГОТОВНОСТЬ ППЭ



ЛИЦА, ЗАДЕЙСТВОВАННЫЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ГИА



ПОДГОТОВКА РАБОТНИКОВ ППЭ

 нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение

ГИА

 с процедурой проведения экзамена

 с правилами заполнения бланков ответов участников экзамена

 с порядком оформления форм, протоколов.



Подготовка материалов для работников ППЭ

Категория работников

Организаторы в 

аудитории 

• Инструкция для организатора в аудитории.

• Инструкция для участника экзамена, зачитываемая организатором в аудитории 

перед началом экзамена с использованием технологии печати полного комплекта 

ЭМ в аудиториях ППЭ.

• Правила заполнения бланков.

• Памятка по заполнению «полей» бланков

• Образцы заполнения форм ППЭ.

• Прикрепление ДБО №2

• График обработки результатов экзаменов.

Организаторы вне 

аудитории

Инструкция для организатора вне аудитории.

Медицинский работник • Инструкция для медицинского работника, привлекаемого в дни проведения ГИА.

• Журнал учета участников экзамена, обратившихся к медицинскому работнику.

Технический специалист Инструкция для технического специалиста

Работники по 

обеспечению охраны 

Инструкция для работников по обеспечению охраны образовательных организаций 

при организации входа участников экзамена в ППЭ



СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

МЕРОПРИЯТИЕ СРОКИ КТО 

ПРОВОДИТ

РОЛЬ РУКОВОДИТЕЛЯ ППЭ

ТЕХНИЧЕСКАЯ 

ПОДГОТОВКА

не ранее чем за 5 календарных 

дней

не позднее чем в 17:00 местного 

времени календарного 

дня, предшествующего экзамену

после получения интернет-пакетов 

по предметам на соответствующую 

дату

до проведения контроля 

технической готовности

технический 

специалист

Обеспечить доступ технического 

специалиста в помещения ППЭ

Проконтролировать передачу в систему 

мониторинга готовности ППЭ статуса 

«Техническая подготовка пройдена»

КОНТРОЛЬ 

ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ГОТОВНОСТИ

не ранее чем за 2 календарных дня

не позднее чем в 17:00 местного 

времени календарного 

дня, предшествующего экзамену

после завершения технической 

подготовки

завершение возможно после 

проведения РЦОИ рассадки

члены ГЭК

технический 

специалист

руководитель ППЭ

Обеспечить доступ технического 

специалиста и членов ГЭК

в помещения ППЭ

Обеспечить хранение ДБО 

№ 2 в соответствии с требованиями ИБ

Проконтролировать передачу в систему 

мониторинга готовности ППЭ статуса 

«КТГ завершён»



ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ



НАЧАЛО И ЗАВЕРШЕНИЕ ЭКЗАМЕНА



ЧЕК-ЛИСТ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ППЭ 

В ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ ГИА



1. Неукоснительное соблюдение нормативных 

приказов и инструкций.

2. Выполнение алгоритма (чек-листа) на всех этапах 

проведения ГИА.

3. Не формальное, а более, чем ответственное 

отношение к апробациям и тренировочным 

мероприятиям.

4. Внимание «мелочам».

5. Анализ и разбор ошибок по «горячим следам» 

(особенно в ходе тренировочных мероприятий).

1. Четкое распределение функционала для каждого 

задействованного работника.

2. Подготовка материалов, содержащих всю 

необходимую информацию для всех категорий 

работников ППЭ.

3. Вовлеченность всех служб ОО и педагогического 

коллектива в подготовку и проведение ГИА.

4. Доброжелательная обстановка, соблюдение норм 

профессиональной этики, стиль общения.

5. Большая работа по командообразованию.


